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西南财经大学2026年“西财暖冬”
立项申报书及相关材料填写规范
各报名参与“西财暖冬”实践团队应在规定时间内提交立项申报书、安全承诺书及团队实践地接收函于各推荐单位处，具体填写规范如下：
一、公文格式规范
所有表格内文字字体字号均应为方正仿宋简体、小四号字，若存在小标题，一级标题使用方正黑体简体、三号字、不加粗；二级标题使用方正楷体简体、三号字、不加粗；三级标题使用宋体、小三字、不加粗。表格内文字行距可根据实际需要调整，建议固定值28磅或不大于1.5倍。
二、封面 
（一）项目编号为提交申报书时的编号，由推荐单位工作人员统一填写；
（二）封面信息请用宋体、四号字填写，输入后请对齐下划线长度保持整齐；
（三）所在推荐单位请填写实践队伍专业所属推荐单位的全称，推荐单位应与申报书“推荐单位意见”中签章相符。跨院系组建的团队以项目负责人所在院系作为推荐单位；
（四）团队名称请以“实践队”结尾，项目成功立项后不予更改。
三、团队信息表
（一）团队名称
应与封面上填写的团队名称保持一致。
（二）负责人
项目负责人是该社会实践项目的第一责任人，亦是校团委社会实践部与项目沟通联络的第一联络人，项目立项审核通过后不得变更。
（三）生源地
请按“xx省xx市”格式填写（如四川省成都市）。
（四）团队成员
1.团队成员指项目主要组织及参与人员，不包括临时协助人员。
2.主要成员中的第一位默认为项目第二联系人，作为校团委社会实践部与项目沟通联络的第二联络人。团队成员原则上不应少于6人，不多于10人，每人最多加入两支队伍。
3.年级专业请按“2020级金融学”格式填写。如专业过长导致换行可以用简称代替，研究生注明（研）。
（五）项目理解
包括但不限于对项目开展方式的理解、对项目活动目标和初衷的理解、对团队成长意义的理解。
四、实践地接收函
1.实践地接收人数与团队实际人数保持一致；
2.需提及详细的时间信息（格式为2026年xx月xx日-2026年xx月xx日）；
3.需提及详细的实践地信息（格式为xx省xx市xx县（区）xx街道（镇/学校）xx社区（村））；
4.公章单位名称与接收单位保持一致；
五、安全报备书
团队成员如实填写安全承诺书信息，团队成员一人一份。
6、 保险
参加线下实践的团队成员均需自行购买覆盖实践时间段的保险，并将保险截图附在立项申报书后一同提交给推荐单位。
