西南财经大学本科学生学业预警管理办法
（西财大办〔2018〕3号）
第一章  总  则
第一条　为进一步加强本科学生学业管理，及时了解学生学习状况，提高对学生学业的指导性、预见性，帮助学生顺利完成学业，提高我校本科教学质量，根据《西南财经大学本科学生学籍管理规定》等有关规定，特制定本办法。
第二条　学业预警是指学校依据本科学生学籍管理规定和各专业人才培养方案的有关要求，对全校本科学生各阶段的学习情况进行通报，对可能无法按时完成学业的学生予以警示，并采取有针对性的防范措施，帮助学生完成学业的制度。　　　　　
第三条  学业预警的原则是以人为本，通过学校、学生、家长之间的沟通与协作，对在校本科学生的学习情况进行适时引导、监控，促使学生顺利完成学业，帮助学生成人成才。
第四条　学业预警的对象为全校全日制本科学生，主要包括以下情形：
（一）所修课程（不含自由选修课）有考试不合格记录的；
（二）一学期内旷课累计在10学时以上受到警告及以上处分的；
（三）因考试违纪作弊受到警告及以上处分的；
（四）学习成绩大幅度下滑的；
（五）未在基本学制年限内修满人才培养方案规定课程学分的；
（六）其它可能影响学业完成的。
第五条  学业预警由教务处、学生工作部、学业指导中心、心理健康教育中心、学生所在学院负责。  
第二章  学业预警处理流程
第六条  学业预警每学期进行，分为期初预警、期中预警和期末预警。教务处负责期初预警和期末预警，各学院负责期中预警。
第七条  期初预警。每学期开学补考工作完成后，教务处对上一学期所修课程（不含自由选修课）有考试不合格记录的学生、因考试违纪作弊学生和未在基本学制年限内修满人才培养方案规定课程学分的学生提出预警。学院对学习成绩大幅度下滑的学生和其它可能影响学业完成的学生提出预警。
第八条　期中预警。学期中，学院对旷课学生和学习不认真学生提出预警。
第九条　期末预警。每学期期末考试成绩登录工作完成后，教务处对本期所修课程（不含自由选修课）有考试不合格记录的学生提出预警。学院督促指导学生认真复习，积极备考。
第十条　下达学业预警通知书。学生所在学院对进入学业预警范围的学生下达《西南财经大学本科学生学业预警通知书》（见附件1）。《西南财经大学本科学生学业预警通知书》一式两份，填写完整后一份交给学生本人，另一份由学院存档。
第三章  学业指导与帮扶
第十一条 学院负责落实学业预警、指导和帮扶的具体工作，应安排专人负责，对学业预警的学生实行动态跟踪管理，并做好相关工作记录。
（一）帮助学生制定有效的选课和重修计划；
（二）对预警学生学习情况进行检查，督促学生勤奋学习；
（三）安排任课老师、教学助理或优秀学生有针对性地跟踪辅导，增强其自信心和学习主动性；
（四）对学业预警学生分别谈话，定期和学生家长沟通。
（五）做好考风考纪教育，营造诚信考试氛围。
（六）其他与学业帮扶相关的工作。
各学院分管教学工作的副院长、分管学生工作的副书记、教学秘书、辅导员及班主任等应密切配合、分工负责，及时掌握学生的学习状况和学业完成情况，共同做好学业预警工作。
第十二条  学生工作部负责检查各学院学业预警工作的开展情况，了解和掌握全校学生学业预警的有关情况，将学业预警工作状况和工作成效作为各学院学生管理工作年度考核的内容之一。
第十三条　学业指导中心负责制定学业帮扶计划，并组织开展相关学业指导活动。
第十四条　心理健康教育中心负责制定心理咨询与辅导计划，并组织开展相关心理健康教育活动。
第十五条　教务处负责对学生考试成绩等数据进行维护和更新，提供学业预警学生名单及相关数据，同时对全校学生学业预警情况进行综合协调。
第四章  存档管理
第十六条　教务处、学院及各相关部门建立学业预警档案。
第十七条　学院对学业预警的情况进行详细记载，辅导员应及时整理好每个预警学生的《学业预警通知书》以及辅导员预警谈话记录、辅导员和学生家长沟通纪录等材料，建立学生学业预警和帮扶档案。
第五章  附则
第十八条  本办法自公布之日起开始施行。
第十九条  本办法由教务处、学生工作部负责解释。



