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团员组织关系转接工作指引

一、“智慧团建”系统转接步骤
第一步  团员本人或所在团支部管理员点击登录“网上共青团·智慧团建”系统（www.zhtj.youth.cn/zhtj）；
第二步  进入页面后找到左侧菜单栏中的“关系转接”，点击“组织关系转移”；
第三步  填写相关资料并提交；（若转入地为北京、福建或广东，请在填写相关资料后，在转出过程中出现选项【转入地是否为北京、广东或福建】时选择“是”）
第四步  联系接收团组织审核通过转入申请。
二、新生团员转入工作指引
（一）建立新的团组织
学院会于开学前于“智慧团建”系统上建立新生班级团支部，以便后续开展对标定级、评奖评优等团务工作。2025级新生入学前统一在转出时由“团四川省委”-“西南财经大学团委”-“会计学院团委”-“四川省西南财经大学会计学院团委”。
学院建立对应班级支部后，于开学后设置团支书或团支部负责人为支部管理员。管理员负责管理团员关系转接发起及审核，分配修改密码验证码等事务。支部管理员由支部所属学院（研究院）团组织统一管理，各学院（研究院）团组织管理员由校团委统一管理。下级组织进行管理员变更及密码修改时，所需验证码由上级管理员统一生成并分配。
（二）2025级新生转入工作
1.在“智慧团建”系统上已有账号的团员
新生团员即日起可向所属学院（研究院）团组织发起转入，已建立班级团支部的研究生团员应直接将团组织关系转入班级团支部，新生团员务必于开学一个月内完成所有团组织关系转接工作，由各学院（研究院）团组织统一接收并整理团员名单；
2.尚未在“智慧团建”系统注册的2025级团员
各学院（研究院）团组织建立下属支部后，通过各学院（研究院）团组织通过智慧团建系统左侧菜单中团员管理栏内“录入团员团干部”，按照要求进行信息录入操作自动注册账号后即可登陆，初始密码为身份证后八位。
各学院（研究院）团组织应在所有2025级新生团员转入及所有新增支部建立完成后，于开学一个月内将属于该支部的所有团员信息填写入智慧团建系统，完成团员录入与团员注册。
三、工作要求
（一）发起方
原就读学校所在学院（研究院）团组织、单位（入学）团组织、工作单位团组织或团员本人在明确团员基本信息和毕业去向后，均可申请开展毕业学生团员团组织关系转接工作。应严格根据团员实际去向发起转接。严禁简单按“未就业”转往户籍地乡镇、街道团组织。毕业学生团组织中的团员全部完成转接的，及时在系统中将该团组织删除。
[bookmark: OLE_LINK3]（二）接收方
毕业学生团员录取学校、工作单位或经常居住地、户籍（居住）地的团组织收到转接申请后，应根据毕业学生团员的实际去向，按照转接工作规范及时与本人取得联系、进行相关审核，如有必要，可以采取适当方式核查团员档案，但不得无故拒绝团员组织关系。流动团员应编入“流动团员团支部”并建立网络社群，加强联系管理。可根据需要要求流动团员填写《流动团员管理服务告知书》并签字确认、防止失联。
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团员本人需主动配合团组织开展关系转接工作，及时办理线下组织关系转接和档案转递手续，防止档案遗失。转接后按照团章规定履行团员义务，参加团的组织生活和活动。
（四）团的领导机关
各级团的领导机关是第一责任主体，应统筹做好本学院本系统团员组织关系转接工作。团员档案应当按照国家规定纳入学籍档案或人事档案。对组织关系转出但尚未被接收的团员，原所在团组织仍然负有管理责任。各级团组织应加强团员组织关系管理，及时掌握团员动向，做好团员组织关系“二次转接”。



